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Las féormulas y funciones son formas de hacer célculos en Excel. Una férmula
puede ser cualquier problema matematico que usted escriba, como suma, resta,
multiplicacion o division. Las funciones pueden hacer incluso calculos mas
especializados. Incluyen el nombre de la funcién, como "suma" y un rango de
celdas entre paréntesis. Veremos ambas en esta leccion.
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ARCHIVO NICIO INSERTAR DATOS REVISAR VISTA Q :Qué desea hacer? MODIFICAR E
L S = = p—

n U g N & JF nf-]] A
@ - | Presupuestado - Gastado = Diferencia |2, " e

f« Presupuesto familiar: Enero de 2018
A B C D E F G H

1 | Presupuesto familiar: Enero de 2018
2 Categoria Presupuestado Gastado | Diferencia
3 |Comida $ 250,00 $ 240,00]
4 Salud s 17500 $ 100,00
5 Vivienda 5 730,00 $ 735,00
6 |Transporte S 360,00 S 360,00
7 Personal S 150,00 S 144,00

s

$

£ Finanzas 10,00 $ 10,00
75,00 S 8500

9 Otros
10 Total

Hejal +

Primero, usemos una férmula para descubrir la diferencia entre lo que
presupuestamos y cuanto gastamos realmente para cada categoria. Esto nos
dira cuanto por encima o debajo estuvieron nuestros gastos.

Presupuestado - Gastado = Diferencia
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A B C D E F G H
Presupuesto familiar: Enero de 2018

Categoria Presupuestado Gastado Diferencia
3 |Comida S 250,008 S 240,008 5 10,00

4 |Sa|ud S 175,00 $ 100,00
5 |Vivienda S 730,00 S 735,00
6 (Transporte S 360,00 S 360,00
7 Personal S 150,00 $ 144,00
2 |Finanzas S 10,00 $ 10,00
5 | Otros S 75,00 $ 8500
10 Total
12
4
Hejal ¥

Para calcular la diferencia en la columna D, necesitamos restar el nimero en la
columna C del nUmero en la columna B.

Para ingresar la formula, hago clic en la celda en la columna D y escribo el signo
"lgual”. Asi es como comienzan todas las férmulas y funciones.

Ahora podemos ingresar la formula para restar. En lugar de escribir la cantidad
en ddlares, podemos escribir la Referencia de celda, que esta compuesta por la
letra de fila y el nUmero de columna. Escribiré B3, el signo de menos, luego C3.

Presiono la tecla Enter para ver el resultado. Estamos diez dolares por debajo
del presupuesto en esta categoria.
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Presupuesto familiar: Enero de 2018
2 G ria  Presuf do Gastado Diferencia

3 Comida $  25000]s 245008s 500
4 |salud $ 17500 $ 100,00
5 Vivienda S 730,00 S 735,00
5 |Transporte | § 360,00 S 360,00
7 Personal S 150,00 S 144,00
& Finanzas s 10,00 $ 10,00
Otros $ 75,00 $ 85,00
Total

Hojal +

Las formulas hacen calculos automaticamente. Si las celdas incluidas en la
formula se editan, también se actualizara la cantidad final.
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F-N Calibr - (= ma = il
s 1 &b Calib = § ﬂ?} :

N K § D ak — 7
Pegar ) o Formato Forms Darfo
- > A A K A € ¥ ’ condiciona . abla

fe =B4-C4

A B C D E F G H

Presupuesto familiar: Enero de 2018
Categoria Presupuestado Gastado Diferencia
3 Comida S 250,00 $ 240,00 0,00

4 |salud $ 17500 $ 100,00
5 |Vivienda 5 730,00 S 735,00
6 Transporte S 360,00 $ 360,00
’  Personal S 150,00 S 144,00
8 Finanzas 5 10,00 $ 10,00
9 |Otros s 7500 S 85,00
10 Total
12
14
4
Hojal +

iVea si puede ingresar la formula para la préxima categoria!

Primero, haga clic en la celda D4. Luego escriba "Igual B4 - C4". Presione la
tecla Enter para ver el resultado.
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Presupuesto familiar: Enero de 2018
Categoria Presupuestado Gastado Diferencia
Comida $ 25000 $ 240,00 $ 10,00

& sslud $ 17500 $ 100,00
5 |Vivienda S 730,00 S 735,00
6 |Transporte S 360,00 S 360,00
7 |Personal $ 150,00 $ 144,00
8 |[Finanzas S 1000 $ 10,00
9 |Otros S 75,00 5 85,00
10 Total

Hojal +

iMuy bien! Podemos ver que esta categoria esta por debajo del presupuesto en
un valor de 75 délares.

Puedo rellenar rapidamente las férmulas para las filas restantes copiando y
pegando. Selecciono la celda con la formula que me gustaria usar y hago clic en
el icono para Copiar. Luego seleccionaré las otras celdas y haré clic en "Pegar".
La formula se convierte automaticamente para que coincida con las celdas de
cada fila en la que se ha copiado.

Las cantidades que aparecen entre paréntesis estan por encima del
presupuesto. Las celdas con un guion son exactamente iguales a la cantidad
presupuestada.
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Presupuesto familiar: Enero de 2018

Categoria Presupuestado Gastado Diferencia
3 Comida S 250,00 S 240,00 S 10,00

4 Salud S 175,00 S 100,00 $ 75,00
5 |Vivienda 5 730,00 S 73500 S -500
6 Transporte S 360,00 S 360,00 S -
7 Personal S 150,00 S 14400 S 6,00
& Finanzas S 10,00 5 10,00 § -
9 Otros S 75,00 $ 8500 S -10,00
10 |Total [ESUMA(B3:89) |

12
Hejal -

Podemos sumar el total de cuanto presupuestamos usando una funciéon de suma
en esta celda. También podremos copiar esa funcion para sumar el total de
cuanto gastamos y qué diferencia queda.

Al igual que las formulas, las funciones comienzan con un signo de igual seguido
por el nombre de la funcién. En este caso, la funcién se llama "Sum" y vamos a
agregar un rango de celdas de la misma columna.

Agrego un paréntesis izquierdo para marcar el rango de celdas. A continuacion,
escribo el rango que comienza con la primera celda, dos puntos y luego la ultima
celda, como esta. Luego escribo un paréntesis derecho para completar la
funcion.

=SUM(B3:B9)
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fe  =SUMA(C3:C9)
A B C D E F G H
Presupuesto familiar: Enero de 2018
Categoria Presupuestado Gastado Diferencia

3 Comida S 250,00 $ 24000 $ 10,00
4 Salud S 17500 S 100,00 S 75,00
5 Vivienda S 730,00 $ 73500 S -5,00
6 Transporte S 360,00 S 36000 S -

7 Personal $ 150,00 S 14400 S 6,00
& Finanzas S 10,00 5 1000 S -

2 |Otros S 7500 S5 8500 S -10,00
10 |‘i‘ota| $  1750,00:$167400 $ 76,00 |

12

Hejal +

Presiono la tecla Enter para ver la suma. ¢Recuerda como copiar esta funcion
en las siguientes celdas? Seleccionaré la celda, hago clic en copiar, luego
selecciono las celdas en blanco y hago clic en "Pegar".
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Presupuesto familiar: Enero de 2018
Categoria Presupuestado Gastado Diferencia
3 | Comida S 250,00 S 240,00 $ 10,00
4 Salud S I
5 Vivienda S 1

6 Transporte S
’ Personal S 1

$

S

S

Ingresos - Gastos = Ahorro

& Finanzas
5 | Otros
10 Total

1600 s 1000 S
7500 $ 8500 $ -10,00
1.750,00 $1.67400 $ 76,00

12 I Ingresos S 1.'.-'50,00'
13 | |
14

4

Hejal +

El presupuesto esta casi completo. Lo ultimo que necesitamos agregar es la
cantidad de ingresos que ganamos. Luego podemos restar los gastos para
averiguar si ahorramos dinero. Agregare el ingreso y presionaré la tecla Enter
para moverme hacia abajo.

Ingresos - Gastos = Ahorro
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Presupuesto familiar: Enero de 2018
Categoria Presupuestado Gastado Diferencia

3 Comida S 250,00 $ 240,00 $ 10,00
4 Salud S 17500 S 100,00 S 75,00
5 Vivienda S 730,00 $ 73500 S$ -5,00
6 Transporte S 360,00 S 360,00 $ -

7 Personal s 150,00 S 14400 S 6,00
8 Finanzas S 1000 $ 10,00 S -
9 Otros s 75,00 8500 $ -10,00
10 Total S 1,?50,00 $ 76,00
12 Ingresos S 1.750,00
13 |Total de ahorro = B 1 2-

L

4

Hejal +

Calcularemos el total de ahorro en esta celda. El total de ahorro es igual a la
cantidad de ingresos menos la cantidad gastada. Comenzaré la formula
escribiendo "igual a B12" para el ingreso y un signo de menos.

¢ En cudl celda debemos ingresar para restar la cantidad gastada? Haga clic en
esa celda ahora.

10
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S X, Calibn
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N K § D ak
egar
. N » A
fe =B12-C10
A B

REVISAR VISTA Q iQué desea hacer?

Presupuesto familiar: Enero de 2018
Categoria Presupuestado  Gastado

3 Comida S 250,00
4 Salud S 175,00
5 |Vivienda S 730,00
6 Transporte S 360,00
7 Personal S 150,00
2 Finanzas s 10,00
9 |Otros s 75,00
10 Total $
12 lpgreco: L 1725000

13 Il Total de ahorro | S -24,00 !I

4

Hejal

S
S
S
S
S
S

s

240,00
200,00
735,00
360,00
144,00

10,00

85,00

Diferencia

S
S
$
S
S
S

$

10,00
-25,00
-5,00
6,00

-10,00

1.750,00 $177400 $ -24,00

Genial, nuestras formulas estan listas.

=B12-C10

Presionare la tecla Enter para mostrar el resultado.

Parece que hemos ahorrado algo de dinero este mes, por lo que podemos llevar
esa cantidad al préximo mes. También podriamos ponerlo en una cuenta de

ahorros o pagar deudas.

Si vemos un ejemplo diferente y el nUmero es negativo, esto significa que hemos
gastado mas de lo que ganamos. Podriamos haber tenido que pedir dinero
prestado o usar nuestros ahorros para pagar los gastos adicionales, y debemos

buscar formas de ahorrar dinero el proximo mes.

11
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