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Si ha terminado completamente con un archivo y no lo necesitará de nuevo, 
puede eliminarlo.  
 
Para eliminar cosas, utilizará el bote de basura, que se encuentra en el Dock 
en la parte inferior derecha de la pantalla.  
 
Cuando no hay nada en la basura, el icono aparecerá vacío. 
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Para eliminar un archivo, haga clic y mantenga pulsado el botón izquierdo del 
ratón para seleccionarlo y arrástrelo al bote de basura situado a la derecha 
del Dock.  
 
Una vez que haya artículos en la basura, el icono aparecerá lleno. 
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Al igual que en los botes de basura en su casa, las cosas permanecen en la 
basura hasta que usted vacía la basura y se deshace de ella.  
 
Eso significa que todavía puede recuperar un archivo que haya colocado en la 
basura, siempre y cuando no la haya vaciado. 
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Al hacer clic en el icono de la basura, se abre una ventana que muestra el 
contenido de la basura.  
 
Para recuperar un elemento de la basura, haga clic y mantenga pulsado el botón 
izquierdo del ratón en la parte superior del artículo que desee seleccionar y 
arrástrelo al escritorio. 
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Cuando esté seguro de que haya terminado con todo lo que está en la basura, 
puede vaciarla y los archivos que allí se encontraban se eliminarán de manera 
permanente.  
 
Para vaciar la basura, haga clic con el botón derecho del ratón sobre el icono y 
a continuación haga clic con el izquierdo en “Empty Trash”.   
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