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En la leccidon anterior, Amy leyd y respondidé un mensaje de correo electrénico que le envié la
maestra de su hijo. En esta leccion, Amy escribira y enviara un mensaje a su hermana.

En el ejemplo de hoy, Amy esta usando Gmail.
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Para enviar un nuevo correo electrénico, Amy hace clic en el botdon Compose en la parte
superior izquierda.

= M Gmail Q  Searchmail = ORI - ]
o- ¢ 1-zef2 > (]
-+ compase
O Primary 2% Social ¥  Pramotians o
O Inbox
% Stared Ms. Thompson, me Welcome New Students - Thank you for reaching out. My .. 448 M e
© Snoozed Google Community Te.
- To Cc Bec -]
Drafts
& Subject
v More
+
Meet

W New meeting

B Join a meeting

Hangouts

QAM N +

0GB of 1568 used 5

No recent chats
Start a new one

TeT< EN:ccomrbr N S

Aparece un cuadro de mensaje. Amy completara a quién va dirigido el mensaje, el asunto del
mensaje y luego lo que quiere decir.
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En el campo "To", Amy escribe la direccién de correo electrénico de su hermana Nikki.
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Pero si Amy queria enviar este mensaje a mas de una persona, puede escribir varias direcciones
de correo electrénico, separadas por comas.
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Amy escribe el asunto para que su hermana sepa de qué se trata el mensaje.
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Enseguida, ella escribe el cuerpo del mensaje. Finalmente, Amy hace clic en el botén Send para
enviar el correo electrénico.
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Una vez que se envia el mensaje, aparece una notificacion en la parte inferior de la pantalla.
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Amy puede abrir su carpeta de correos enviados...
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Cuando Amy termina de usar su correo electrénico, cierra la sesion haciendo clic en el botén de
su cuenta en la esquina superior derecha.
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Luego hace clic en Sign Out.

Google
Choose an account
Army Smith Signed out
e ——
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Esto hace que salga de forma segura de su cuenta de correo electrénico, por lo que sus
mensajes no seran vistos por la préxima persona que use la computadora.
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