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Como compartir

Niveles de acceso

1. Privado
2. Compartido
3. Enlazado

vovew dropbox.comik 1 hzw3aMyFile pdf

4. Publico y de busqueda

Echemos un vistazo a como compartir archivos en la nube. Al compartir
archivos, usted puede decidir quién tiene acceso al archivo y quién puede
realizar cambios en él.

Aunque cada servicio es diferente, por lo general hay varios niveles de
privacidad para elegir. A veces se les llama niveles de acceso.

En primer lugar, usted tiene el completamente privado. Solamente usted
puede verlo, y tendria que escribir su nombre de usuario y contrasefa.
Esta es la opcion predeterminada. De manera que no tiene que hacer
ningun cambio para mantener algo privado.
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Ademas, usted podria compartirlo con personas especificas utilizando sus
direcciones de correo electronico, y ellos tendrian que iniciar sesion con
Sus propias cuentas para ver su archivo.

También podria crear un enlace publico a un archivo. Cualquier persona
gue reciba el enlace puede visitarlo y no tendria que iniciar una sesion, y
aunque usted puede elegir a quién le da el enlace, ellos podrian compartir
ese enlace con otras personas sin su permiso.

Por ultimo, usted puede hacer que el archivo sea completamente publico.
Entonces la gente podria buscarlo y acceder al archivo, incluso si no se les
ha dado el enlace.
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Permisos de los
archivos
Solamente de lectura

Solamente de comentario

Se puede modificar

- onit >

Propiedad

También hay varios niveles comunes de permisos de los archivos, los cuales
controlan si otras personas pueden hacer cambios a su archivo.

En primer lugar esta el archivo de “solo lectura”. Esto significa que pueden
leerlo, guardarlo e imprimirlo, pero no pueden realizar ningin cambio a su
copia del archivo.

Algunos servicios tienen un parametro de “solo comentario”. Significa que
pueden afiadir comentarios a su archivo, pero no pueden cambiar la parte
gue usted ha escrito.

Otra opcion es que puedan tener privilegios completos de edicion.
Las personas con las que usted comparte el archivo podrian cambiar el
texto, pero no pueden eliminar el archivo completo.

Por ultimo, algunos servicios le permiten compartir la propiedad; en este

caso, estas personas podrian eliminar completamente los archivos o
afadir sus propios archivos en una ubicacion compatrtida.
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En caso de que los archivos se eliminen accidentalmente o si a usted no
le gustan los cambios que otra persona ha hecho, los servicios de
almacenamiento en la nube por lo general le permiten recuperar las
versiones antiguas de un archivo.
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Echemos un vistazo a SkyDrive primero. Michelle hace clic en la marca de
verificacion junto a uno de sus documentos para seleccionarlo.
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A continuacion, hace clic en “Share” en la parte superior para ver sus
opciones.
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Share Invite people to “Documentl.docx”

. Enter contacts to send an email with a link to this item,
Invite people To
Get a link t
Shared with Add a quick note
Only me

Recipients can edit

Close

Ahora, Michelle puede invitar a personas especificas o puede crear un
enlace publico para compatrtirlo. Veamos primero coOmo compartir con una
persona especifica. En primer lugar, Michelle escribe la direccion de correo
electronico en el campo “To”.
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Share Invite people to “Documentl.docx”

Enter contacts to send an email with a link to this item,

Invite people To

Get a link e =
Shared with I|

Only me

Recipients can edit

Close

También puede escribir una nota sobre el archivo que se incluira en el
correo electronico.
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Share Invite people to “Documentl.docx”

Enter contacts to send an email with a link to this item,

Invite people To

Get a link e =

Shared with Let me know what you think! - Michelle]
Only me

- Recipients carhyi

Close

De forma predeterminada, los contactos pueden editar el archivo. Michelle
hace clic en el enlace para ver sus otras opciones.
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Share Invite people to “Documentl.docx”
. Enter contacts to send an email with a link to this item,

Invite people To

Get a link e =

Shared with Let me know what you think! - Michelle

Only me
Recipients can edit %J
{Recipients don't need a Microsoft account V]

N

Ahora hace clic en la flecha hacia abajo.
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Share

Invite people
Get a link

Shared with
Only me

Invite people to “Documentl.docx”

Enter contacts to send an email with a link to this item,
To

tomsmith@gmail.com

Let me know what you think! - Michelle

Recipients can only view N
Recipients can edit

[ oczk
[Reapaents don't need a Microsoft account V]

Close

Ella podria cambiarlo a “Recipients can only view”, lo que significa que este
seria un archivo de “solo lectura”.
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Share

Invite people
Get a link

Shared with
Only me

Invite people to “Documentl.docx”

Enter contacts to send an email with a link to this item,
To

tomsmith@gmail.com

Let me know what you think! - Michelle

Recnpaems can only view =

Recipients don't need a Microsoft accounl% Vi

Close

A continuacion, puede elegir si desea 0 no que ellos necesiten tener su

propia cuenta de Microsoft, que es lo mismo que una cuenta de SkyDrive.
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Share Invite people to “Documentl.docx”

Enter contacts to send an email with a link to this item,

Invite people To
Get a link s a =
Shared with Let me know what you think! - Michelle
Only me
] N
{Re(ipiems can only view V]

Recipients don’t need a Microsoft account
Recipients need to sign in with a Microsoftgaccount

N

Michelle decide hacerles iniciar sesion con una cuenta de Microsoft.
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Share Invite people t0 “Documentl.docx”

Enter contacts to send an email with a link to this item,

Invite people 10
REaS tomsmith@gmail.com
Shared with Let me know what you think! - Michelle
Only me
[Recipiems can only view V|

Recipients need to sign in with a Microsoft account n

A continuacion, hace clic en “Share”.
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Michelle Summers has shared a document with you =

Michelle Summers 9:00 AM (1 hour ago) -
ome .

Let me know what you think! - Michelle

Michelle has a document to share with you on SkyDrive. To view i, click the link below.
@5 Document1.docx

Share your files with ‘ SkyDrive.

La persona a la que ella le envia esto recibira un correo electrénico como
éste. Pueden ver de quién es y leer la nota que Michelle afiadio. Luego
ellos harian clic en el enlace para ver el archivo que ella ha compartido.
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Google ‘Il :

Drive [ ] Sort .~
B Meet your Drive Then, go for a spin

| »myonve My Drive is the home for all your . . . + Explore the left hand
Shared with Me files. With Google Drive for your + Create Google Docs
Starred PC, you can sync files from your 3
Recent computer 1o My Drive ‘ * See files al 3 glance |
More v view

« Get the Google Drive
Connect Drive to
your deskiop Download Google Drive for PC

My Diive

TILE OWNER
X adaress book xisx me
X buacget xisx me
% W Garage Sae Fiyer.gocx me
] A Job Application pat me
. Order Confemation paf me

008 GB (0%) of 15 GB used
ManaQe

Ahora vamos a ver cOmo crear un enlace a un archivo a través de Google
Drive. En primer lugar, Michelle hace clic en la casilla de verificacion para
seleccionar un archivo.
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Gougle
Drive

CREATE e

| »myonve
Shared with Me
Starred
Recent
More

& | Connect Drive to
- your deskiop

0.08 G8 (0%) of 15 GB used
Magage

TITLE

X adaress book xisx

X bucget xisx

W Garage Sale Fiyer gocx
A Job Application pof

. Order Confymation. paf

Then, go for a spin

+ Explore the left hand |
« Create Google Docs |

« See fies al a glance '

- Get the Google Drive
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A continuacion, hace clic en el icono de compartir, el cual parece una
persona con un signo mas.
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Sharing settings

Link 10 share (only accessible by coliaborators)

B v

Who has access

Private - Only the people lisied dbelow can

Change
B access JTJ v
- Micheile Summers (you) Is owner
Invite people

s

El enlace ya esta en la parte superior y las personas que tienen acceso se
enumeran a continuacion. En este momento, Michelle es la Unica. Ella
podria afiadir a otras personas en la parte inferior, escribiendo sus
direcciones de correo electronico al igual que lo hizo en SkyDrive.

En este momento, sélo las personas que figuran en la lista podrian ver el
archivo incluso si tuvieran el enlace. Esto se debe a que esta configurado
como privado de manera predeterminada.

Michelle hace clic en “Change” para ver sus otras opciones.
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Sharing settings

Visibllity options:

@ Public on the web
Anyone on the Internet can find and access. No sign-in required

Only people explicitly granted permission can access. Sign-in required

Note: Items with any visibility option can still be published to the web. Learn more

Cancel Leam more about visibilty
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Correcto (capa de diapositiva)

Sharing settings
Visibility options:
~ e Public on the web

Correcto

Comrecto. Has seleccionado la respuesta correcta.

Leam more aboul visibilily
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Inténtelo de nuevo (capa de diapositiva)

Sharing settings
Visibility options:

~ e, Public on the web

Incorrecto

L Esincorrecto. Vuelve a intentario.

Leam more aboul visibilily
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Sharing settings

Visibllity options:
@ Public on the web
Anyone on the Internet can find and access. No sign-in required

Anyone with the link
Anyone who has the link can access. No sign-in required.

Private
Only people explicitly granted permission can access. Sign-in required

Access: Anyone (no sign-in required) -
Note: Items with any visibility option can still be published to the web, Learn more

Cancel Learn more about visibility
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Correcto (capa de diapositiva)

Sharing settings
Visibility options:
~ e, Public on the web

Correcto

Comecto. Has seleccionado la respuesta comecta.

MNote: tems with any visibility option can still be published to the web. Learn more

Save Cancel Learmn more about visibility
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Vuelva a intentarlo (capa de diapositiva)

Sharing settings
Visibility options:
-4 Public on lhe web

Incorrecto

Esincorrecto. Vuelve a intentario.

MNote: tems with any visibility option can still be published to the web. Learn more

Save Cancel Learn more about visibility
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Sharing settings

Visibllity options:

@ Public on the web
Anyone on the Internet can find and access. No sign-in required

Anyone with the link

o [Ce=

Private Can comment
Only people explicitly granted pe. |uired

' Can view

J

Access. Anyone (no sign-in required) | Can view ~

Note: Items with any visibility option can still be published to the web, Learn more

Cancel Learn more about visibility
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Correcto (capa de diapositiva)

Sharing settings
Visibility options:
~ e, Public on the web

Correcto

Comecto. Has seleccionado la respuesta comecta.

MNote: tems with any visibility option can still be published to the web. Learn more

Save Cancel Learmn more about visibility
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Vuelva a intentarlo (capa de diapositiva)

Sharing settings
Visibility options:
~ e, Public on the web

Incorrecto

Esincorrecto. Vuelve a intentario.

MNote: tems with any visibility option can still be published to the web. Learn more

Save Cancel Learmn more about visibility
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Sharing settings

Visibllity options:

@ Public on the web
Anyone on the Internet can find and access. No sign-in required

Anyone with the link
Anyone who has the link can access. No sign-in required.

Private
Only people explicitly granted permission can access. Sign-in required

Access: Anyone (no sign-in required) | Can edit ~

Note: Items with any visibility option can still be published to the web, Learn more

- Cancel Learn more about visibility
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Correcto (capa de diapositiva)

Sharing settings
Visibility options:
~ e, Public on the web

Correcto

Comecto. Has seleccionado la respuesta comecta.

MNote: tems with any visibility option can still be published to the web. Learn more

- Cancel Learn more about visibility
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Vuelva a intentarlo (capa de diapositiva)

Sharing settings
Visibility options:
~ e, Public on the web

Incorrecto

Esincorrecto. Vuelve a intentario.

MNote: tems with any visibility option can still be published to the web. Learn more

- Cancel Learn more about visibility
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Segun nuestra configuracion de compartir, ,cémo podrian los amigos de

Michelle acceder a este archivo? (Marque todos los que correspondan)

(Respuesta multiple, 10 puntos, se permiten 3 intentos)

Segun nuestra configuracion de compartir, ;como
podrian los amigos de Michelle acceder a este archivo?
(Marque todos los que correspondan)

Google les envia un correo electronico y ellos haran clic en el enlace en el
mensaje.

v Michelle les envia un correo electronico por separado con el enlace.
v Michelle publica pablicamente el enlace en Facebook o en un sitio web.
Ellos usardn Google para buscar el archivo.

v Michelle imprime el enlace en un papel para que ellos lo puedan escribir,

Google les envia un correo electronico y ellos haran clic en
el enlace en el mensaje.

X Michelle les envia un correo electronico por separado con
el enlace.

X Michelle publica publicamente el enlace en Facebook o en
un sitio web.
Ellos usaran Google para buscar el archivo.

X Michelle imprime el enlace en un papel para que ellos lo
puedan escribir.

Comentario cuando la respuesta es correcta:
Correcto. Ha seleccionado la respuesta correcta.
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Comentario cuando la respuesta es incorrecta:
Su respuesta no es del todo correcta. jHaga clic en "Continue" para ver la
respuesta correctal!

Bien; ahora tenemos establecidos los parametros de compartir, pero
¢,c0mo acceden en realidad los amigos de Michelle a este archivo?

Marque la casilla junto a todas las respuestas que crea que podrian
funcionar. A continuacion, haga clic en el boton “Next” en la parte inferior
para ver la respuesta.

Respuesta:

Aqui hay tres formas mediante las cuales la gente podria acceder al
archivo:

Michelle podria enviar un correo electrénico separado y usar copiar y
pegar para poner el enlace en su mensaje.

También podria compartir pablicamente un enlace en una pagina web o
una pagina de Facebook.

También podria repartir una copia impresa del enlace para que la gente lo
escriba. Sin embargo, el enlace impreso es muy largo y dificil de escribir,
por lo que enviarlo electronicamente es probablemente lo mejor.

Las otras opciones no funcionaran en esta ocasion. Google no puede
enviar automaticamente un correo electrénico, ya que ella no ha
especificado aun a ninguna persona. Nadie podria buscar el archivo.
Tendrian que conocer el enlace para verlo.
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Repaso (capa de diapositiva)

on de compartir, ;como

est

D Google les envia un correo electrénico y ellos haran dlic en el enlace en el
mensaje.

E] Michelle les envia un correo electrénico por separado con el enlace.

Michelle publica publicamente el enlace en Facebook o en un sitio web.
| Ellos usaran Google para buscar el archivo.
Michelle imprime el enlace en un papel para que ellos lo puedan escribir.
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Correcto (capa de diapositiva)
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Incorrecto (capa de diapositiva)

& Google  Incorrecto
mensajé

. . Su respuesta no es del todo correcta. jHaga dicen
¥ Michelk Continue para ver la respuesta correctal

¥ Michelle
( ]Ellosu
Michelle
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Vuelva aintentarlo (capa de diapositiva)

mensaj¢

_ < Al menos una de sus respuestas es incorrecta.
¥ Michelle iPor favor, inténtelo de nuevo!

¥ Michelle
[ J Ellos us:
Michelle
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Cuando usted selecciona un archivo en Dropbox, solamente tiene la
opcidn para un enlace. Se podria enviar un correo electronico con el
enlace.

Cualquier persona con ese enlace podria ver el archivo y no tendria que
iniciar una sesion. Ellos pueden compartir el enlace con otras personas si
asi lo desean, por lo que usted no tiene mucho control de la privacidad del
documento.

Sin embargo, no podrian editar al archivo. So6lo podrian verlo.
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budget xisx Gocument

et Started B “?_ Getting Started pof docurnent
group project draft docx

Summers Server Resume 2013 docx document

Ademas de compartir el enlace, Michelle puede invitar a alguien a la
carpeta, lo que les da acceso completo. Podrian afiadir archivos, borrar
archivos y editar archivos de esa carpeta. Tendrian que iniciar sesion con

una cuenta de Dropbox para utilizar esta opcion.
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Ahora hemos visto como compartir archivos con SkyDrive, Google Drive
y Dropbox. Como hemos visto, existen pequefias diferencias con cada
servicio, pero todos ellos le ofrecen varias opciones de privacidad. Usted
puede decidir cuanta privacidad necesita para cada archivo y cada
carpeta. Los archivos que usted mantenga privados siempre estan
protegidos por su contrasefia.
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